	PLAN SZKOLEŃ DLA OSÓB UPRAWNIONYCH NA 2011 ROK

	Lp.
	Nazwa szkolenia
	Liczba osób
	Czas trwania szkolenia
	Planowany termin realizacji
	Wymagania
	Szkolenie zakończone egzaminem zewnętrznym
	Rodzaj zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia

	1. 
	Prawo jazdy kategorii C z kwalifikacją wstępną przyspieszoną

(zakres szkolenia obejmuje nabycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do uzyskania uprawnień do kierowania samochodem ciężarowym)
	15
	190 h
	V – VI
	Osoby bezrobotne zarejestrowane w urzędzie,

wykształcenie minimum podstawowe,

brak przeciwwskazań zdrowotnych,

posiadające prawo jazdy kat. B
	NIE

(egzamin w WORD po ukończonym szkoleniu we własnym zakresie)
	Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wg wzoru określonego w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów.

	2. 
	Prawo jazdy kategorii D z kwalifikacją wstępną przyspieszoną

(zakres szkolenia obejmuje nabycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do uzyskania uprawnień do kierowania autobusem, przewóz osób)
	15
	– kat. B

220 h

– kat. C

200 h
	V – VI
	Osoby bezrobotne zarejestrowane w urzędzie,

wykształcenie minimum podstawowe,

udokumentowany brak przeciwwskazań zdrowotnych,

posiadające prawo jazdy kat. B, lub C
	NIE

(egzamin w WORD po ukończonym szkoleniu we własnym zakresie)
	Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia wg wzoru określonego w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów.

	3. 
	Kierowca wózków jezdniowych

(zdobycie uprawnień kierowcy wózków jezdniowych z napędem silnikowym)
	15
	67 h
	V – VI
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają co najmniej wykształcenie podstawowe
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	4. 
	Pracownik magazynu z obsługą kasy fiskalnej, komputera i wózka jezdniowego

(szkolenie obejmuje teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestników szkolenia do wykonywania pracy – pracownika magazynu oraz wykonywania pracy operatora wózka jezdniowego wspomaganego obsługą kasy fiskalnej i komputerowych programów magazynowych)
	15
	167 h
	IV – VI
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają wykształcenie minimum podstawowe,

osoby zainteresowane pracą w magazynie
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	5. 
	Kucharz małej gastronomii z elementami cateringu

(moduł kucharz ma na celu uzyskanie kwalifikacji zawodowych przez osoby bezrobotne do pracy w małej gastronomii z elementami cateringu)

	10
	200 h
	V – VI
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają wykształcenie minimum podstawowe,

zainteresowane pracą w placówkach gastronomicznych

zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do wykonywania zawodu, książeczka do celów sanitarno-epidemiologicznych z aktualnymi badaniami
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	6. 
	Profesjonalny sprzedawca z nauką fakturowania i obsługą kasy fiskalnej

(zapoznanie się z ogólnymi zasadami pracy w sklepie, poznanie podstawowych zasad prowadzenia dokumentacji oraz obliczeń w sklepie z obsługa kasy fiskalnej)
	10
	150 h
	VI – VII
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają wykształcenie minimum podstawowe,

osoby zainteresowane pracą w sklepie
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	7. 
	ABC obsługi komputera i internetu

(zakres szkolenia obejmuje wiedzę i umiejętności niezbędne do pracy w podstawowych programach komputerowych, tj. edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji multimedialnych; oraz w środowisku internetowym)
	10
	160 h
	VIII – IX
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają wykształcenie min. podstawowe

motywacja do podnoszenia swoich kwalifikacji w zakresie obsługi komputera i korzystania z Internetu
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	8. 
	Florystyka z obsługą kasy fiskalnej,  tworzenie biżuterii i decoupage

(zakres tematyczny kursu obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne do pracy w kwiaciarni z obsługa kasy fiskalnej)
	10
	220 h
	VIII – IX
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają wykształcenie min. zawodowe, preferowane średnie,

umiejętności manualne i plastyczne

umiejętność pracy w zespole, łatwość nawiązywania kontaktów
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	9. 
	Specjalista kadrowo – płacowy z obsługą programu Płatnik i programu księgowego Symfonia

(zakres tematyczny kursu obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne obsługi programów księgowych, kadrowo-płacowych)
	10
	225 h
	IV – V
	Osoby zarejestrowane w urzędzie, 

posiadają co najmniej wykształcenie średnie, preferowane ekonomiczne

obsługa komputera w stopniu podstawowym

	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

	10. 
	Profesjonalne zarządzanie biurem z nauką języka angielskiego i obsługa komputera zakończony ECDL (Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych)

(zakres tematyczny kursu obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne obsługi biura wspomaganej komputerem)
	15
	250 h
	V – VI
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają co najmniej wykształcenie średnie  
obsługa komputera w stopniu podstawowym

chęć stałego doskonalenia się
	TAK 

(przed komisją ECDL w inst.  szkol.)
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

Certyfikat ECDL

	11. 
	Spawanie elektryczne, gazowe i metodą Mig, Mag w osłonie CO2

(zakres tematyczny kursu obejmuje przygotowanie teoretyczne i praktyczne do pracy na stanowisku Spawacz)
	10
	280 h
	VIII – IX
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają co najmniej wykształcenie zawodowe , w wyjątkowych przypadkach niższe,
	TAK
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

Atest instytutu Spawalniczego w Gliwicach

Absolwenci otrzymują książeczkę spawacza i świadectwo spawacza

	12. 
	Uprawnienia kwalifikacyjne w zakresie eksploatacji i dozoru urządzeń elektroenergetycznych

(przepisy z zakresu budowy i eksploatacji urządzeń elektroenergetycznych, BHP, ochrona przeciwporażeniowa)
	10
	220 h
	VIII – IX
	Osoby zarejestrowane w urzędzie,

posiadają co najmniej wykształcenie zawodowe  elektryczne lub mechaniczne bądź staż pracy jako elektryk
	TAK
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji objętych programem szkolenia – MEN

Świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji (po zdanym egzaminie)

	13. 
	Umiejętność poszukiwania pracy
	16

(4 ed.)
	80 h
	III, V, IX, X
	Osoby długotrwale zarejestrowane w urzędzie
	NIE
	Zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia


· Powyższe kierunki szkoleń będą realizowane w przypadku utworzenia odpowiedniej grupy oraz w momencie dużego zainteresowania tematami ze strony osób bezrobotnych.
· W związku z dużą dynamiką zjawisk gospodarczych zachodzących na rynku pracy przewiduje się możliwość zmiany terminów realizacji szkoleń, odwołania szkolenia lub ustalenie nowych kierunków szkoleń w zależności od potrzeb.
· W przypadku posiadania dodatkowych środków finansowych będzie istniała możliwość rozszerzenia tematyki szkoleń grupowych i ilości osób stosownie do potrzeb rynku pracy oraz szkoleń indywidualnych osób bezrobotnych pod zapewnione przez pracodawcę miejsce pracy.
· W 2011 roku urząd nie będzie dokonywał zwrotu osobom bezrobotnym kosztów badań lekarskich oraz kosztów dojazdu do miejsca odbywania szkolenia, zarówno grupowego, jak i indywidualnego. Urząd dopuszcza możliwość finansowania zwrotu w/w kosztów jedynie
w przypadku zwiększonych środków finansowych.

